
 
 
 

 

Заполняется сотрудником отдела кадров 

Планируемая 
должность 

 

Город 
Доп.офис/филиал 

 

Работа/практика          (нужное подчеркнуть) 

 

АНКЕТА 
(заполнять печатными буквами, все пункты обязательны для заполнения) 

 
 
Если изменяли свою фамилию, имя и отчество, то 
укажите их и причину изменения 
 

              

 

Место рождения  
(по паспорту) 

Семейное положение Кол-во детей (имя, год рождения) 

 
 
 

  
 
 

 
Российский паспорт 

  

 
Серия ___________ № ___________                   Дата выдачи ___________________ 
 
Кем выдан  

 
Индекс, адрес регистрации (по прописке) 

(область, город, улица, дом, корпус, квартира) 

 

 
Индекс, фактическое местожительство  

(область, город, улица, дом, корпус, квартира) 

 

Междугородний код, домашний телефон. 
 

Тел. сотовый 
 

Тел. контактный 

   

 
ОСНОВНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

 
Период 

обучения (годы) 
Название учебного заведения, период 

обучения, форма обучения 
Номер диплома Специальность по диплому, 

квалификация 
 
 

   

 
 

   

 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ, ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ 

 
Период обучения 

(год, мес.) 
Название учебного заведения (полное),  форма 

обучения 
Специальность, квалификация 

 
 

  

   

 

Фамилия  Имя 
                                    

Отчество     Дата рождения    

                        /   /     



ВАШИ НАВЫКИ И ВОЗМОЖНОСТИ 
 
1. Навыки работы на компьютере?  
 

 
 

1.2. Навыки  работы в текстовом редакторе (указать 
название и скорость печати)? 

 
 

1.3. Навыки работы  с электронными таблицами?  
 

 
 

2. Ограничения по командировкам, можете ли 
работать сверхурочно? 

 
 

3. Состояние Вашего здоровья, какими видами спорта 
Вы занимаетесь? 

 
 

4. Вредные привычки? 
 

 
 
 

5. Наличие военного билета (серия, номер, дата 
выдачи)? 

 
 

6. Наличие загранпаспорта (серия, номер, дата 
выдачи)? 

 
 

7. Водительские права, категории (серия, номер, дата 
выдачи)? 

 
 

8. Наличие личного автомобиля (марка, год выпуска)?  
 

9. Какие сведения о себе Вы могли бы сообщить 
дополнительно? 

 
 

 
ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ, также работа без оформления (в обратном порядке) 

 
Месяц и год Название, род деятельности 

организации. 
Полный адрес (город, улица, 

дом). 

Должность, краткое описание 
основных должностных 

обязанностей (практический опыт). 

Указать причину 
смены работы. Поступл

е-ния  
Увольне-
ния 

     

     

     

     

     

 



Ваша заработная плата на последнем месте работы _________________________________________________ 
Ваши достижения на прежних местах работы ______________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________ 
 
Укажите номера телефонов непосредственных руководителей или отдела кадров, с последних 2 мест работы, 
которые могли бы охарактеризовать Вашу работу на прежнем месте.  
 
Полное наименование орга-
низации (без сокращений), 

фактический адрес. 

Должность рекомендателя. Ф.И.О. 
(полностью, печатными) 

Рабочий стацио-
нарный телефон 

(код города) 
    

 
 

   

 
 
 

   

 
ТЕСТ 

Поставьте баллы от 1 до 8, приведенным ниже характеристикам работы, исходя из Ваших предпочтений (1 – 
наиболее важно, 8 – наименее важно, баллы не должны повторяться). 
карьерный рост  получение нового опыта   
средний, но стабильный заработок  условия труда (комфортабельный офис, 

месторасположение Банка)  
 

оплата, связанная с результатами труда  работа в команде, хороший коллектив  
развитие профессиональных способностей, 
возможность самореализации 

 высокая степень ответственности, самостоятельное 
планирование и организация работы 

 

 
 
Привлекались ли Вы либо близкие родственники к уголовной, судебной или административной ответственности, 
когда и за что?_________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________ 
 
Имеете ли Вы действующие долговые обязательства (кредиты), обязательства наложенные судом (срок выплаты, 
сумма общая, сумма ежемесячного платежа), поручительство?_______________________________ 
_____________________________________________________________________________________________ 
 
Ваше участие в организациях различных форм собственности в качестве руководителя или учредителя 
(официально/неофициально).  
 

Название организации В качестве кого принимали участие 
 
 

 

 
 

ВАШИ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДПОЛАГАЕМОЙ РАБОТЕ  
 
Должность, на которую Вы претендуете? 
 

 
 

Желаемый график работы? 
 

 

С какого срока можете приступить к работе? 
 

 

Минимальный уровень заработной платы? 
 

 

Оптимальный уровень заработной платы? 
 

 

 
 
 
 



Из каких источников Вы узнали о вакансии________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________ 
 
Дата заполнения анкеты_______________________________ Подпись _________________________________ 
 
Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные о себе, могут повлечь за собой отказ в приеме на работу 
в банк. На проведение в отношении меня проверочных мероприятий и получение кадровых рекомендаций с 
предыдущих мест работы согласен (на).  
            Подпись ______________________________ 
 

___________________________ 
 
 

 
Менеджер по персоналу     _________________   /                               /             «__» __________ 201__г.             
                                                                                            (подпись) 

 

Дополнительное 
солгасование:_________________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________________________ 
 
 
_____________________             ___________             _______________________      «__» _________ 201_г.      
                   (должность)                                                       (подпись)                                                            (ФИО) 

 
_____________________             ___________             _______________________      «__» _________ 201_г.      
                   (должность)                                                       (подпись)                                                            (ФИО) 

 
 
                             
                                                                                                                          
                                                                                                                                   
 

Подпись  


